
企业投资项目备案服务指南

一、事项名称

企业投资项目备案

二、办理依据

1、《企业投资项目核准和备案管理条例》（国令

第 673 号，2016 年 12 月 14 日发布，自 2017 年 2 月 1

日起施行）第三条。

2、《企业投资项目核准和备案管理办法》（2017

年 3 月发布，国家发展改革委令第 2 号）第一章 第四

条 。

3、《山东省人民政府关于发布政府核准的投资项

目目录（山东省 2017 年本）的通知》（2017 年 10 月

发布，鲁政发〔2017〕31 号）第一条 。

4、《全国投资项目在线审批监管平台运行管理暂

行办法》(2017 年 5 月 25 日颁布，国家发改委等 18

部、委、局第 3 号令)第三条。

5、《关于印发全国投资项目在线审批监管平台投

资审批管理事项统一名称和申请材料清单的通知》

（2019 年 2 月 12 日发布，发改投资〔2019〕268 号）

附件 2。

6、《山东省企业投资项目核准和备案办法》（省

政府令第 326 号）。

三、实施主体及办理地点

烟台经济技术开发区行政审批服务局投资建设

处。

地址：山东省烟台市经济技术开发区金沙江路 83

号党群服务中心 A 座 2 楼 49 窗口，A 座 3 楼 70、71、

72 窗口，联系电话：0535-6119449、6119470、6119471、

6119529。

四、办理条件

《政府核准的投资项目目录》以外非禁止类投资

项目（不含汽车整车投资项目、境外投资项目）。

五、申请材料

企业在开工建设前通过山东省投资项目在线审批

平台申请录入项目信息 ，项目应当对备案项目信息的

真实性、合法性和完整性负责。具体内容格式包括：

1、项目单位基本情况；

2、项目名称、建设地点、建设规模、建设内容；

3、项目总投资额；

4、项目符合产业政策声明。

六、基本流程

1、申请：

网上申请： ①登录山东政务服务网（站点切换至

烟台市•开发区(山东自贸试验区烟台片区)）—②点击

山东省投资项目在线审批—③点击企业投资备案项目

—④点击烟台市经济技术开发区—⑤按所属类点击在

线办理—⑥项目单位注册并填报相关项目信息—⑦点

击提交；

山东政务服务网 http://zwfw.sd.gov.cn/

2、审查审批：申请人所填写的内容无误，符合法

定形式的，投资主管部门予以审核赋码；

3、打印备案证明：

项目审核通过后，申请人可以自行进入山东省投

资项目在线审批监管平台，点击我的项目中的登记单

打印，法人或项目负责人签字并加盖企业公章即完成

备案。

七、收费依据及标准

本事项不收费。

八、办理时限

承诺时限：即办件

九、咨询方式

1.现场咨询：烟台开发区党群服务中心 A 座 2 楼

49 号窗口，A 座 3 楼 70、71、72 号窗口；

2.电话咨询：0535-6119449、6119470、6119471、

6119529。

3.网络咨询：

http://ytjjzwfw.sd.gov.cn/kfq/public/index

十、流程图

http://zwfw.sd.gov.cn/


十一、其他有关说明（常见问题）

1、项目备案后，项目法人发生变化，项目建设地

点、规模、内容发生重大变更，或者放弃项目建设的，

项目单位应当通过在线平台及时告知项目备案机关，

并修改相关信息。项目开工后，项目单位应当按年度

在线报备项目建设动态进度基本信息。项目竣工验收

后，项目单位应当在线报备项目竣工基本信息。

2、根据《山东省固定资产投资项目节能审查实施

办法》（鲁发改环资【2018】93 号）文件要求，按照

固定资产投资项目建成投产后年综合能源消费量及项

目审批、核准、备案权限，山东省节能审查实行分级、

分类管理。企业投资项目，建设单位需在开工建设前

取得节能审查机关出具的节能审查意见。未按本实施

办法规定进行节能审查，或节能审查未通过的项目，

建设单位不得开工建设，已经建成的不得投入生产、

使用。


